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Tujuan
Menjamin kelancaran kegiatan pelayanan surat keterangan bebas perpustakaan,
serta untuk memastikan bahwa semua Mahasiswa tidak memiliki tanggungan

peminjaman koleksi di UPT Perpustakaan sebelum Mahasiswa Yudisium.

Ruang Lingkup
Prosedur ini melingkupi seluruh proses kegiatan pengajuan surat keterangan bebas

perpustakaan sebagai syarat yudisium Mahasiswa.

Definisi

1. Surat Keterangan Bebas Perpustakaan merupakan surat yang menyatakan
bahwa mahasiswa yang tercantum namanya dalam surat sudah memenuhi
syarat dan tidak lagi memiliki pinjaman buku maupun tanggungan lain
terhadap UPT Perpustakaan.

2. Mahasiswa adalah Mahasiswa Universitas Bojonegoro yang mengajukan
Surat Keterangan Bebas Perpustakaan.

3. Petugas Perpustakaan adalah Pihak yang melakukan verifikasi data,
memeriksa dan memastikan bahwa mahasiswa sudah memenuhi syarat dan
tidak lagi memiliki tanggungan terhadap UPT Perpustakaan serta melakukan
penerbitan Surat Keterangan Bebas Perpustakaan.

4. Ketua Program Studi adalah Pihak yang melakukan verifikasi terhadap
Surat Keterangan Bebas Perpustakaan untuk syarat Yudisium Mahasiswa.

Referensi

Manual Mutu Universitas Bojonegoro

Garis Besar Prosedur:
Mahasiswa
1. Mengajukan surat bebas perpustakaan secara online melalui link

https://skripsi.unigoro.ac.id

2. Mengisi data dan unggah persyaratan sebagaimana terlampir.


https://skripsi.unigoro.ac.id/

Melengkapi persyaratan dan/ atau mengembalikan koleksi yang dipinjam
kepada Petugas Perpustakaan.

Menerima surat keterangan bebas perpustakaan dari petugas melalui email
dan/ atau nomor WhatsApp.

Menyerahkan surat keterangan bebas perpustakaan ke Kaprodi (dalam bentuk
hard copy) sebagai syarat Yudisium.

Petugas Perpustakaan

1.

Melakukan verifikasi data dan persyaratan yang telah diunggah oleh

mahasiswa.

Memeriksa data pinjaman koleksi Mahasiswa, Apabila :

a. Persyaratan tidak lengkap dan/ atau ada pinjaman, Petugas
menginformasikan ke Mahasiswa untuk melengkapi persyaratan dan/ atau
mengembalikan koleksi yang dipinjam.

b. Persyaratan lengkap dan tidak ada pinjaman, Petugas memberikan surat
keterangan bebas perpustakaan ke Mahasiswa dan tembusan dalam bentuk

rekapitulasi ke Kaprodi.

Ketua Program Studi

1.

Menerima data rekapitulasi mahasiswa yang telah bebas perpustakaan dari
Petugas Perpustakaan.
Menerima dan memverifikasi surat keterangan bebas perpustakaan sebagali

syarat Yudisium Mahasiswa.
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